附件2
成都体育学院试卷命题、评阅、试卷分析表撰写要求

一、试卷命题要求

1.试卷命题必须以课程教学大纲为依据。

2.使用同一教学大纲的课程，应统一命题。

3.禁止单人命题，教研室负责人应组织任课教师共同确定考核内容，并按照学校要求进行命题。

4.试题应以本学期教学内容为主，重点考核学生对基础理论、基础知识、基本技能的掌握情况，并包含一定份量的综合性、灵活性、创新性试题。试题覆盖面要宽，容量要大，题型多样，份量适中，试题的深浅、难易程度要符合课程特点和学生实际情况。

5.试卷需按百分制设定分值，以90分钟设定题量，且大部分学生能够在规定时间内做完，若考场内2/3的学生在不到1/2的考试时间内做完试卷，则该试卷视为不合格试卷。

6.准备难度相当的两套（A/B）试题（附参考答案或评分标准），两套试题的重复率应小于30％。

7.试题应避免与以往学期考试试题的重复，同一套试卷中，试题之间应避免相互提示。

命题计划要充分和正确反映考题的分布情况，不能出现命题计划和考题不匹配的情况。

二、试卷评阅要求

1.试卷评阅工作由教研室统一组织教师进行，禁止学生参与阅卷。

2.阅卷方式原则上采取流水作业阅卷，若确因师资问题无法采取流水作业阅卷，需在试卷册中附特殊情况说明。

3.试卷评阅必须坚持公平、公正的原则，严格按照评分标准评定成绩。

4.试卷评阅分数及评阅教师签名应书写工整，易于辨认。

5.试卷上所有试题均须有评阅标记，评阅标记有“√”、“×”和“”。

6.试卷评阅统一记正分，选择、判断、填空按大题记正分。

7.更正评阅中的错误时，在试卷更正处必须有更正教师签名。

8.试卷评阅一律用红笔批阅，并保持试卷的整洁。

三、试卷分析表撰写要求

1.试卷分析应以教学班为单位进行考试质量分析。

2.任课教师应对试题覆盖面、难易程度、学生试卷成绩分布状况、学生对知识点掌握情况等进行详细分析，并提出相关改进建议。

3.若考试结果未呈正态分布，任课教师需进行全面的情况分析（避免将所有问题归咎于学生），并提出具体的改进措施。

