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本科在线教学质量数据日报填写流程图（电脑端） 

 

步骤一、电脑端打开成都体育学院教务处网页，输入任课教师个人

信息登录教务系统（下图），名户名为工号，密码如有遗忘请联系教

学运行科找回（电话：85095180）。 

 

步骤二、登录后即可看到该教师当天所有任课教学班的基本信息，点

击蓝色圈内“点击填报”（下图），当天上课课程应在当天 23:00 前完

成填报。 
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步骤三、填写相关数据项，点击“提交”键（下图），此页面“出勤人

数”加上步骤四勾选“未参与在线学习学生”人数应等于全班实际应

出勤学生数，否则提示“错误：填报人数有误，应到人数……”,应返

回该页面重填。 

 

步骤四、勾选未参与此次在线学习学生名单后点击“提交”键（下图），

如全部学生参与此次课的学习则跳过步骤四和五，提示“成功提交”。 
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步骤五、必须手动输入缺席本次在线课学生的原因，点击“提

交”键（下图）。 

 

步骤六、提示“成功提交”，即完成本次课的数据填报工作（下图）。 

 


